
Схема взаимодействия УК и ЦИКД при приеме ИС 

 

№ Мероприятие Исполнитель/ 

максимальные 

сроки 

Примечание 

1.  Подача Заявки на 

привлечение иностранного 

специалиста (далее-ИС) или 

иностранного обучающегося 

(далее-ИСт) по 

установленной форме с 

необходимым комплектом 

документов  

Руководитель 

структурного 

подразделения  

Подается директору ЦИКД по 

электронной почте icc@urfu.ru 

или e.a.cherepkova@urfu.ru  

(возможна подача Заявки в 

бумажном виде на Мира, 19, 

каб.И-220) 

2.  Проверка правильности 

заполнения Заявки и 

полноты комплекта 

предоставленных 

документов. Регистрация 

заявки, занесение 

документов в базу данных по 

ИС. 

ЦИКД/ 

3 рабочих дня 

Замечания (если есть) в 

письменном виде в 

произвольной форме 

сообщаются руководителю 

структурного подразделения. 

3.  Предварительный анализ 

представленных копий 

документов ИС об 

образовании и (или) 

квалификации, ученой 

степени (Экспресс-анализ) 

 

ЦИКД/ 

3 рабочих дня  

Экспресс-анализ направляется 

с пакетом документов в УК по 

электронной почте 

4.  Проверка на соответствие 

должности с учетом 

квалификационных 

требований. 

УК/ 

3 рабочих дня 

Заключение в свободной форме, 

содержащее рекомендации по 

трудоустройству ИС 

направляется в письменном 

виде в ЦИКД по электронной 

почте. 

5.  Заключение, содержащее 

рекомендации по 

трудоустройству ИС, и 

рекомендации из Экспресс-

анализа 

ЦИКД Направляет руководителю 

структурного подразделения по  

электронной почте 

6

. 

6.1. Легализация (если требуется) ИС, 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

Копии подтверждающих 

документов направляются в 

ЦИКД и УК 

6.2. Подготовка трудового 

договора (только для ВКС) 

УК/ 

1 неделя 

 

 

6.3. Оформление приглашения, 

разрешения на работу (для 

ВКС) и открытие визы в 

УФМС России по 

Свердловской области 

ЦИКД/ 

до 1,5 мес. 

Уведомляются УК и 

руководитель структурного 

подразделения о готовности 

документов 

6.4. Предоставление решения о 

признании образования или 

ученой степени 

ЦИКД/ 

до 1 мес.  

 

Копии в УК для помещения в 

личное дело ИС 

7. Оформление УК В ближайшие дни к дате 
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трудоустройства в 

соответствии с российским 

законодательством 

 приезда ИС 

 

8. Уведомление о заключении 

трудового договора 

ЦИКД В течение 3х рабочих дней с 

даты заключения ТД, по 

площадкам 

 


